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1 Introduccion

A través de este mddulo, el usuario, tendra la posibilidad de generar las facturas que
requiera, teniendo en cuenta las parametrizaciones realizadas para el perfil.
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2 Objetivos

2.1.1 Objetivo General

Generar facturas, con diferentes formas de pago.

2.1.2 Objetivos Especificos

e Realizar el proceso de creacién de facturas.

e Detallar la forma de realizar las facturas.
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3 Guia de uso

3.1 Ingreso al aplicativo

Para ingresar al sistema debe dirigirse a la URL:

[ www.ica.gov.co/servicios_linea/snri.aspx

Alli podra visualizar la siguiente pagina:

Sistema Nacional de Recaudo del ICA

Yo

®
“*SNRI

Servicios en linea » SNRI

Bienvenidos

Noticias

SNRI es una herramienta que proporciona informacion y permite ...

El Instituto Colombiano Agropecuario, ICA, es la entidad responsable de ejercer el control
técnico de la sanidad agropecuaria en el pais y sefialar los servicios que debe prestar a los
usuarios;

Que el numeral 12 del articulo 17 del Acuerdo 0005 de 2010, emitido por el Consejo Directivo
del Instituto Colombiano Agropecuario, establece como funcién del Consejo Directivo
determinar las tasas y tarifas por los servicios que preste el Instituto de acuerdo con la Ley.
Que el Acuerdo 0015 de 2007, Acuerdos 0007 y 0013 de 2008 y 0006 de 2009 emitidos por el
Consejo Directivo del Instituto Colombiano Agropecuario, ICA, establecen las tarifas por los
servicios técnicos que presta el Instituto;

Enlaces de Interés

4 video manual de usuario perfil terceros
4 Enlace de interés prueba SNRI

¢ Manual de usuario SNRI

6 Ingresar al Aplicativo

Convenio de Recaudo Nacional

los exportadores

El Instituto Colombiano Agropecuario -ICA, en sus procesos de mejoramiento continuo
ha requerido modificar el servicio web que permitia el cargue masivo de constancias a

:: Ampliar noticia ::

Para ingresar haga clic sobre el boton “Ingresar al Aplicativo”.
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Instituto Colombiano Agropecuario

Ingresar

Introduzca su nombre de usuario y su
contrasefia.

Nombre de Usuario

Sistema Nacional de Recaudo del ICA

Contrasefia

Recordar el Nombre de Usuario
Recordar la Contrasefia
Registro automatico

/0lvida su contrasefa?

El sistema solicita usuario y contrasefia para realizar el ingreso, también permite
recordar usuario, contrasefia o el registro automatico, utilice estas opciones si el
ingreso al aplicativo se realiza desde un equipo seguro.

Si no recuerda su contrasefia haga clic en el link “¢Olvido su contrasefia?

Recupere el Nombre de Usuario y la
Contrasefia

Su NOMBRF DF USUARIO y CONTRASENA se
enviaran a la direccion de correo electrénico
’ que usted introduzca

\‘ h Digite su nombre de
‘ usuario
[ 1
S N R I Digite su correo

electronico

Sistema Nacional de Recaudo del ICA

ENVIAR CANCELAR

Digite el usuario y el correo que se encuentra registrado en el sistema, haga clic en el
botén “Enviar” y este le enviara un correo con la contrasefia.

3.2 Generar factura

Para crear una nueva factura, vaya al menu principal Facturacién/ Generar factura
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Facturacion

[GenearFecrs

Se despliega el formulario de creacion.

Nueva Factura

Tercero® | ARANGO OSCAR 123 ¥

Codigo Servicios * | * Seleccione por favor** v [P
Descripcién Servicio
Valor ‘ ‘
Cantidad * ‘
Valor Total ‘

Seccional * | ** Salaccione por favar** ¥

Forma de page * | ** Seleccione por favor = v

(S) CANCELAR

Ingrese la informacion solicitada, recuerde que el

sistema valida los campos

obligatorios y de encontrar alguno vacid, no le permitird continuar con el proceso.

Al seleccionar de la lista desplegable el “"Cddigo Servicio”, se precargara los valores de

los campos “Descripcion Servicio” y “Valor”.
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*  ARANGOOSCAR 123 ¥

Eercero

ios * | 04001 v |

Descripcion Servicid ' 04001|Registro como importador de alimentos para =
animales, biologicos o de medicamentos veterinarios,

R

valod|$ 6.160,00 |

* | ** Seleccione por favar **

v

* | ** Seleccione porfavor ™ ¥

@ PAGD MANUAL ® CANCELAR

Ingrese la cantidad que requiere facturar.

* | ARANGOOQSCAR 123 v

os* | 04001 v || P

0 Servicios

L]

04001|Registro como importador de alimentos para

Servicio
animales, bioldgicos o de medicamentos veterinarios, P

Uescripcion e

Valor \sﬁ £.160,00 \

Valor Total |5 24.640,00 H

Cantidad * ||4

* | ** Saolaccione porfavar** ¥

* | ** Saleccione por favor ** ¥

e PAGO MANUAL ® CANCELAR

El sistema realizara el calculo y asignara el valor total.

Seleccione la “seccional” de la lista desplegable y la “forma de pago

Nota: Recuerde, si el cddigo de servicio se encuentra marcado en la opciéon “otros
servicios”, permitira que el valor se pueda modificar y sea diferente al precargado.

Tenga en cuenta que existen dos formas de pago:
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3.2.1 Bancos
Seleccione la opcién bancos.

Nueva Factura

ARANGD OSCAR 123 ¥

Tercero *
Cadigo Servicios * | 04001 v | |8
Descripcion Servicio | 04001 |Reqgistro como importador de alimentos para -
animales, biologicos o de medicamentos veterinarios, P

Valor [56.160,00 |

antidad * |3 |

Valor Total |$ 18.480,00 |

* | CUNDINAMARCA

LA

ecciona

Forma de pago * | BANCOS

@ PAGDO MANUAL ® CANCELAR

Haga clic en el botdn “Pago Manual”, visualizara un breve resumen de la factura.

Imprimir Factura

Mo, Factura 020150000407
Tercero Personas Jurldicas

Valor $ 127000

IMPRIMIR FACTURA CONTINUAR

Haga clic en el boton “Imprimir Factura”.
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- w FACTURA DE VENTA hider 6 STl (200016
n M a5 Feha g eapeticibn T LEOE
Avenida Internacional Carrsra & No. 3-23 Fecha e pago 25 E
AT el e 08T Teléfono 3327852 - 5524851
Razon Social o5t WARIA CORDOEA Nit 10243557
Direccion CALLE COMNC ARRERA Teléfono g
Cod. Conceplo Pro. Comer| Cod. Lab. | Cantidad Parcial Tiotal
Ca0 [0 Fegatrn oo mporiedor 9 alimemos 1 618000 BE18, 000
Pl &
Observadiones: |Tutal | § 616,000
EL METITUTO COLOMBLARC ASRO PEOLUARIO - 1CA - E5 UK ESTABLE CIRIE RTO FUSLICD DEL ONDEN MADIOMAL, ACEMTE RETEMEDOR OF I8,
FENTE EIKDUSTHIA, COMERTHD Y AVISDE. Fars ipdon lon sisdon sguiss. sl dcoomenio s ammis s i FAD TURS CAMEA LA, Bs oot um ecerga
(rterdm Morstoric miaimo sermitikdc po B Superictendenos Henoers § vigeTs 5 8 schE e pego) sches & wecr (ot gus e mdecs, s ool B8 CRumerE B
P chm om0 i g v @ b et G sopedicin

INETITUTS COLOMBLANG AGROPECUARID

I 00 0 00T
Divcimamnbe Mo HIT FECHA LUGAR
EXPEDICION
EUrE0TED 4BEET HHAE BAAIONAS
JUSE MARA CORDOBA AMAITMES BANCO CHEQUE WVALOR
SERVICICT D400 |Ragising comd mpeiador o6 almenos pad a
OTROS MEDSOS: Mo, Tiansas.
EFECTIVG
TOTAL A PAGAR E818,000
ICA
- e i INETITUTO COLOMBLAND ABROPECUARKY
" a * NI 35000000 607
Dacumante Mo, HIT FECHA LUGAR
EXPEDICION
OOHSINT 180 124BaET FHFHAS AMAZOMAS
JOSE RIAFIA CONDOHRS ARLEITRLEE, BANCD CHEGUE VALOR
OTROS MEDSOS: Mo, Tiansas.
EFECTING
{415} T 264 3500 B B00003H R002 1 B0 3900 1 S000{BEE0 151021 TOTAL & PAGAR prerE

Una vez impresa la factura, haga clic sobre el botén “continuar” para finalizar el
proceso.

3.2.2 PSE

Al seleccionar “PSE”, se habilitara el boton “Pago en Linea”.

10
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*  ARANGOOSCAR 123 v

v &

Cadigo Se os* | p4008
Descripcion Servicio | 04008|Modificacion del registro de empresas =
productoras o productor - importador de alimentos para P
Valor (5 1.372.000,00 |
Cantidad * |4 |
Valor Total [ 616.000,00 |
Seccional * | CUNDINAMARCA v
Ml

@ FAGO EN LINEA ® CANCELAR

Haga clic en el botdén “Pago en linea”, se despliega un breve resumen de la

transaccion.

PAGOD EN LINEA
Para realizar el pago en linea de nuestros servicios por favor hacer clic en el botdn Pagos

Entidades PSE, luego usted debera seleccionar |z Entidad Financiera para realizar el pago.
Aplicacion SHRI
Total a pagar 5 1.372.000,00
04008 |Medificacion del registro de empresas productoras o

Descripcion del pago productor - importador

@ Fagar en linea Cancelar

Haga clic en “pagar en linea” de estar seguro de continuar con la transaccion.

Usted va a Realizar el Pago. Esta seguro de continuar?

Cancelar

Aceptar

El sistema notifica del pago que esta por realizar, haga clic en el botén “Aceptar” de

querer continuar con el proceso.

11
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Seleccione su banco y haga clic en el boton “Confirmar”.

PAGO EN LINEA

Tipe de Cuenta | PERSONAL

Seleccione una Entidad Financiera

BANCO DAVIVIENDA
BANCO DE BOGOTA
BANCO DE OCCIDENTE
BAMCO FALABELLA
BANCO GNB SUDAMERIS

BANCO PROCREDIT

AR CEART A

Confirmar Cancelar

Ingreso Datos

Personas

Tipo de cliente:

Persona -

Por favor ingrese su Usuario

A0lvidd su Usuario?

Se despliega, la plataforma del banco seleccionado, ingrese los datos de la cuenta con

la que realizara el pago.

12
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Inicio - PSE

Imagen vy Frase de Seguridad seleccionadas:
Verifigue que su imagen y frase de seguridad sean correctas, de esta manera se asegurara de estar ingresando al Botdn de Pagos PSE de Bancolombia.

Para continuar con el pago, usted deberd ingresar su Segunda Clave. Si aun no la tiene, solicitela a través de la Sucursal Virtual Personas o la Sucursal Telefénica Bancolombia.

ingrese su Clave: (Si no reconoce su imagen y frase de seguridad no ingrese su clave).

[ ]
[~ Accptar Il Regresar |

sess
EEBH

Contraste

®
®

Ingrese la clave.

| Botén de Pagos PSE — Ingresar segunda clave

Su iltima entrada al boton de pagos PSE fue el: jueves, 3 de diciembre de 2015 - 07:49 AM

IMPORTANTE: Antes de ingresar su Segunda Clave, por favor verifique que su Nombre y Apellidos aparezcan en el mensaje de Bienvenida de esta pantalla. Si no es asi por favor no ingrese sus datos.

Tienda virtual o recaudador: INSTIT COLOMBIANO AGROPECUARIO

Para realizar pagos 3 través de PSE por favor ingrese su Sequnda Clave

scounda Clave: |

’ng
EBEH

Centraste

®
®

Para realizar pagos en comercios electrénicos, debe contar con la segunda clave. Esta clave también
es necesaria para realizar transferencias de fondos, pagos a terceros y otras transacciones por la
Sucursal Virtual Personas y la Sucursal Telefénica Bancolombia.

Si aun no poses su segunda clave, solicitels @ través de la Sucursal Virtugl Bancolombia o Sucursal
Telefénica Bancolombia.

Ingrese la segunda clave.

13



Manual de usuario

ica®

Su ultima entrada al botdén de pagos PSE fue el: lunes, 9 de noviembre de 2015 -

Tienda virtual o recaudador: INSTIT COLOMBIANO AGROPECUARIO

Boton de Pagos PSE - Seleccion Cuenta

Preparacion

08:18 PM

Seleccione el ndmero de cuenta que desea usar para pagar |a siguiente factura. Luego presione "Continuar”.

Nimero de factura:
Descripcion del pago:
Nimero de referendia:
Valor a pagar:

Cuenta

92424
04001 |Registro como importador de alimentos para animales, bioldgicos o de medic
04001

$ 12.320,00

| Seleccionar v

Copyright 2000 - 2015 TODO1 Services, Inc. Todos los derechos reservades.

Seleccione la cuenta con la cual va a
“Continuar”.

3.2.2.1 Estados de la transaccion

3.2.2.1.1 Exitoso

realizar el pago y haga clic en el botodn

Si el pago fue exitoso, el sistema mostrara en pantalla un resumen con el estado de la

transaccion.

e,

N
+*SNRI
PAGO EN LiNEA

Informacion de la transaccion

Facturacién Consultas

Razdn Social:

Nit:

Hola Usuario.Tercero

Sistema Nacional de Recaudo del ICA

ARANGO OSCAR 123

3463366

Estado de la Transaccion:

OK

Nro. Transaccién/CUS:

Iva:

Walor

Factura:

Fecha de Solicitud:

Fecha de Proceso del Banco:

Mensaje:

TERMINAR TRANSACCION

Haga clic sobre el boton “IMPRIMIR FACTU

124880499
616000
2177

01/01/0001 12:00:00 a.m

01/01/0001 12:00:00 a.m.

IMPRIMIR FACTURA

RA".

14
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- W FACTURA DE VENTA NUMEN te documents 020150001848
X Fecha de expedicion DMoz2os
VALLE DEL CAUCA
Contiguo a la Penitenciaria Palmira Fecha imite pago 0510015
MIT 858959 065-7 Telefono 758172 -2758172
Razon Social ~ ASROCOLSASA Nit 805021815
Direccion AVEMIDA THNORTE 86-25 Telefono 4300202
Cod. Concepto Pro. Comer| Cod. Lab. | Cantidad Parcial Total
D24210 D442 1-0jOfros examenes: Flworescencia 30 55,000 3240,000
Polarizada |....
Cbservaciones: |Tma| | $ 240,000

EL INSTITUTD COLOMEIAND ABROPECUARIC - ICA - E2 UM ESTABLECIMIENTO FUBLICO DEL CRIDEN MACIINAL, ASENTE RETENEDOR DE IVA,
FRENTA E INDUETRIA, COMERCID ¥ AVISCE. Pam odos os secios egales esie documenio s= asimila 3 la FACTURA CAMBARIA. Se cobrard un necargn
{interds. mortorio maximo permmilido por la Supeninizndencla Bancara y wigente a la fecha de page) sobre el valor okl que se adeude, &l cual se causard a
partr de jos 30 dias sigulentes 3 1 fecha de su expedickn

CLIENTE

IHNETITUTO COLOMBIAND AGROPECUARIO

.
I( a . NIT 835,359 0857

Documento No. NIT FECHA LUGAR
EXPEDICION
20150001549 A0s021316 A320s WALLE DEL CAUCA
ASROCOLEA S A VALLE DEL CALCA BANCO CHEQUE VALOR

SERVICIC: 044210]0tos examenes: Fluorescanda Polanzada |

OTROS MEDIOS: Mo. Transac.

EFECTIVO
TOTAL A PAGAR 240,000

O eryaCiones:

Haga clic en el boton “TERMINAR TRANSACCION”, para finalizar.
3.2.2.1.2 No exitoso

Si el pago, fue rechazado por alguna razon del banco, se mostrara en el estado de la
transaccion “NOT_AUTHORIZED".

15
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-
PAGO EN LINEA
Informacion de la transaccion
Razén Social: ARANGO OSCAR 123
3463388
I Estado de la Transaccion: NOT_AUTHORRZED I

Nro, Transaccién/CUS: 173119632
Iva:
Valor 1372000
Factura: 2392
Fecha de Solicitud: 27/11/2015 12:00.00 am
Fecha de Proceso del Banco: 27/11/2015 12:00:00 a.m.

Mensaje

TERMINAR TRANSACCION

Haga clic en el botén “TERMINAR TRANSACCION” para finalizar el proceso.

3.3 Salir

Para salir correctamente de la aplicacion vaya al menu principal Inicio/Cerrar sesion.

Inicio Facturaci

Cambiar Contrasena

16
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Usted ha terminado correctamente.

OLVIDAR MI INFORMACION DE REGI §TO

Por favor cierre 1a ventana de su explorador para terminar
completamente.

Sistema Nacional de Recaudo del ICA

17



